POLITYKA PRYWATNOSCI
WPROWADZENIE

Ochrona danych osobowych i bezpieczenstwo informacji sg traktowane priorytetowo w naszej
dziatalnosci. Dajac przyktad firmy odpowiedzialnej oraz $wiadomej, zalezy nam na nalezytym
informowaniu Pafstwa o sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, szczegdlnie
wobec tresci przepisdw o ochronie danych osobowych, w tym rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODO”) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000). Jestesmy $wiadomi, iz informacja ma okreslong wartos¢,
nalezgcy chroni¢ w odpowiedni sposdb. Majac na uwadze bezpieczenstwo Paristwa danych, w
niniejszym dokumencie przedstawiamy kluczowe informacje dotyczace podstaw prawnych
przetwarzania danych osobowych, sposobach ich zbierania i wykorzystywania, a takze o prawach
podmiotéw danych z nimi zwigzanych.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Danych Osobowych jest Katarzyna Zuk prowadzaca dziatalno$é gospodarczg pod
firma Biuro Prawne Katarzyna Zuk (dalej: Biuro Prawne) wpisang do rejestru przedsiebiorcéw
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez ministra wiasciwego
ds. gospodarki pod adresem ul. Kwiatowa 2/1, 62-023 Kamionki, NIP: 7822250809, REGON:
522941448 (dalej: Administrator).

KIEDY NINIJSZA POLITYKA PRYWATNOSCI MA ZASTOSOWANIE

Niniejsza Polityka Prywatnosci okresla zasady przetwarzania danych osobowych Uzytkownikéw
strony internetowej www.katarzyna-zuk.pl, a takze gromadzonych poprzez kontakt za
posrednictwem poczty elektronicznej. Administrator doktada wszelkich staran, by chronié¢ pozyskane
w ten sposéb dane osobowe przed nieuprawnionym dostepem oséb trzecich i szanowaé prywatnosé
kazdego Uzytkownika.

PUNKT KONTAKTOWY

We wszystkich kwestiach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych przez Biuro
Prawne Katarzyna Zuk mogg sie Panstwo kontaktowa¢:

e za posrednictwem poczty elektronicznej, piszac na adres e-mail: biuro@katarzyna-zuk.pl
e pisemnie na adres: ul. Kwiatowa 2/1, 62-023 Kamionki.


http://www.katarzyna-zuk.pl/

ZAKRES, SPOSOBY | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pragniemy zachowac przejrzystos¢ w zakresie sposobow i podstaw prawnych przetwarzania danych
osobowych, a takze celéw dla ktérych przetwarzamy dane osobowe. Kierujac sie tym, by nasze
wyjasnienie tych kwestii byto jak najbardziej czytelne, przedstawiamy ponizsze zestawienie operacji
przetwarzania danych osobowych.

Jednoczesnie pragniemy zapewnic, ze ilekro¢ przetwarzamy dane osobowe na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora, staramy sie przeanalizowac i zréwnowazy¢ nasz interes oraz
potencjalny wptyw na osobe, ktérej dane dotycza (pozytywny, jak i negatywny) oraz prawa tej osoby.
Nie przetwarzamy danych osobowych, gdy dojdziemy do wniosku ze wptyw na osobe, ktérej dane
dotyczg przewazatby nad naszymi interesami, chyba ze dysponujemy inng przestankg legalizujgca.

1. PPRZETWARZANIE DANYCH OSOBWYCH 0SOB ODWIEDZAJACYCH STRONY INTERNETOWE
PROWADZONE PRZEZ BIURO PRAWNE KATARZYNA ZUK LUB KORZYSTAJACYCH Z USLtUG
SWIADCZONYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Informacje ogodlne

Osoby fizyczne odwiedzajgce nasze strony internetowe lub korzystajgce z ustug swiadczonych przez
nas drogg elektroniczng majg kontrole nad danymi osobowymi, ktére nam przekazujg, przy czym
zapewniamy, ze zbieranie i wykorzystywanie informacji o Uzytkownikach ograniczamy do
niezbednego minimum, wymaganego do swiadczenia na ich rzecz ustug na oczekiwanym poziomie.

Celem przetwarzania danych osobowych przez Administratora sg wszelkie czynnosci i procesy
prowadzgce do realizacji ustug swiadczonych za posrednictwem strony internetowej Administratora.

Cookies

W ograniczonym zakresie mozemy zbiera¢ dane osobowe automatycznie za posrednictwem plikéw
cookies znajdujgcych sie na naszych stronach internetowych. Ciasteczka (ang. cookies) to niewielkie
pliki danych informatycznych, zapisywanych i przechowywanych na komputerze, tablecie lub
smartphonie przeznaczone do korzystania ze stron internetowych. , Cookies” zazwyczaj zawierajg
nazwe strony, z ktérej pochodzg, czas przechowywania ich na urzgdzeniu oraz unikalny numer.

Na stronie internetowej odwiedzajgcym bedga prezentowane informacje o plikach cookie zgodnie

z przepisami prawnymi do czasu zaakceptowania/zamkniecia tejze informacji przez odwiedzajgcego.
Dane o zaakceptowaniu informacji zostang zapisane w plikach cookie na komputerze
odwiedzajacego.

Pliki Cookies wykorzystywane sg w celach:

e dostosowania stron internetowych do preferencji uzytkownika oraz optymalizacji korzystania
ze stron internetowych;

e tworzenia statystyk, ttumaczacych sposoby korzystania z serwiséw internetowych
przez uzytkownikdow co umozliwia ulepszanie ich budowy i zawartosci strony (wytacznie pod
wzgledem iloSciowym);

W ramach serwisu stosowane sg nastepujace rodzaje plikéw cookies: ,sesyjne”, ,state” oraz
»Zewnetrzne”.



Cookies ,sesyjne” to pliki tymczasowe, przechowywane w komputerze, tablecie lub smartphonie
uzytkownika do czasu wylogowania, opuszczenia strony lub zamkniecia przeglagdarki internetowe;j
i stuzg do obstugi ustug wymagajgcych uwierzytelniania w ramach danej strony internetowej.

,State” pliki cookies przechowywane sg w komputerze, tablecie lub smartphonie przez czas okreslony
w parametrach plikdw cookies lub do czasu ich usuniecia przez uzytkownika i stuzg do zapamietania
wybranych przez uzytkownika ustawien i personalizacji interfejsu.

»Zewnetrzne” pliki cookies (tzw. third parties cookies) umozliwiajg zbieranie informacji o sposobie
korzystania ze stron internetowych oraz dostarczanie uzytkownikom tresci reklamowych, optymalnie
dostosowanych do zainteresowan poszczegdlnych uzytkownikéw.

Dane osobowe zbierane przy uzyciu ciasteczek sg zaszyfrowane, by uniemozliwié dostep do nich
osobom niepozgdanym i nieuprawnionym. Zbierane sg wytgcznie w celu wykonania na rzecz
uzytkownika okreslonych funkcji.

W wielu przypadkach oprogramowanie stuzgce do przeglagdania stron internetowych (przegladarka
internetowa) domyslnie dopuszcza przechowywanie plikéw cookies w urzadzeniu koncowym
Uzytkownika. Uzytkownicy www.katarzyna-zuk.pl mogg dokona¢ w kazdym czasie zmiany ustawien
dotyczacych plikdow cookies. Ustawienia te mogg zosta¢ zmienione w szczegdlnosci w taki sposéb, aby
blokowa¢ automatyczng obstuge plikéw cookies w ustawieniach przegladarki internetowej badz
informowac o ich kazdorazowym zamieszczeniu w urzgdzeniu Uzytkownika Serwisu. Szczegétowe
informacje o mozliwosci i sposobach obstugi plikéw cookies dostepne sg w ustawieniach
oprogramowania (przegladarki internetowej).

Zgtoszenia i formularz online

Strona internetowa www.katarzyna-zuk.pl oferuje Panstwu rézne mozliwosci nawigzania kontaktu,
m.in. za pomocg formularza kontaktowego. W ramach korzystania z formularza konieczne jest, aby
przekazali nam Paristwo swoje dane osobowe niezbedne dla realizacji naszych prawnie
uzasadnionych intereséw, w celach: udzielenia odpowiedzi na pytanie zawarte w formularzu
kontaktowym (do czasu udzielenia odpowiedzi na zadane pytanie lub zgtoszenia skutecznego
sprzeciwu wobec przetwarzania) oraz dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen (do czasu ich
przedawnienia wynikajgcego z przepisow prawa).

Podanie danych jest dobrowolne, ale brak ich podania uniemozliwia uzyskanie odpowiedzi na pytanie
zadane za posrednictwem formularza. Dane mogg by¢ ujawniane podmiotom swiadczgcym dla nas
ustugi (np. hostingodawca, podmioty zapewniajgce obstuge IT).

Zdjecia

Prezentowane na stronie zdjecia i ikony sg wiasnoscig Administratora lub pochodzg z bankéw zdjed i
ikon lub zostaty zakupione od agencji, jako materiaty na strone.

2. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH O0SOB KONTAKTUJACYCH SIE Z BIUREM PRAWNYM W
CELU UZYSKANIA INFORMACII O OFERCIE LUB PODZIELENIA SIE UWAGAMI DOTYCZACYMI
OFEROWANYCH USLUG, A TAKZE KONTAKTUJACYCH SIE W CELU ZAWARCIA UMOWY



Od os6b fizycznych kontaktujgcych sie z Biurem Prawnym, majgcych na celu uzyskanie informacji o
ofercie, wyrazenie swojej opinii, uwagi, a takze kontaktujacych sie z zamiarem zawarcia umowy,
zbieramy nastepujace dane osobowe: imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu oraz dane
przekazane w tresci przestanej wiadomosci.

Zwracamy sie z prosbg o niepodawanie za posrednictwem stron internetowych informacji
zawierajgcych szczegdlne kategorie danych osobowych, wymienionych w art. 9 ust. 1 RODO
(informacje o rasie czy pochodzeniu etnicznym, pogladach politycznych, przekonaniach religijnych lub
filozoficznych, przynaleznosci do zwigzkédw zawodowych, informacje dotyczgce zdrowia fizycznego
lub psychicznego, dane genetyczne, dane biometryczne, informacje o zyciu seksualnym czy orientacji
seksualnej oraz przesztosci kryminalnej). W przypadku podania takich informac;ji z jakiegokolwiek
powodu, bedzie to oznacza¢ wyrazng zgode na zbieranie przez nas i wykorzystywanie takich
informacji w sposdb okreslony w niniejszym dokumencie lub okreslony w miejscu, gdzie informacje te
zostaty ujawnione.

Dodatkowe informacje w odniesieniu do korespondencji elektronicznej

Jezeli chcg Panstwo napisa¢ do nas wiadomos¢ e-mail, prosimy zwréci¢ uwage na to, ze
niezaszyfrowane wiadomosci e-mail, ktére sg przesytane przez Internet, nie sg wystarczajaco
chronione przed nieupowaznionym dostepem osdb trzecich.

Podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych oséb odwiedzajacych strone internetowg prowadzong przez Biuro Prawne
Katarzyna Zuk, opiera sie na réznych podstawach prawnych przetwarzania w zaleznosci od kategorii
danych osobowych, ktére przetwarzamy i celu przetwarzania.

Dane osobowe wszystkich oséb odwiedzajgcych naszg strone internetowg przetwarzane sg przez
Administratora w celu:

e $wiadczenia ustug drogg elektroniczng w zakresie udostepniania uzytkownikom tresci
gromadzonych na stronie www.katarzyna-zuk.pl, gdzie podstawg prawng przetwarzania jest
niezbednosc¢ przetwarzania w celu zawarcia i realizacji umow, w tym obstugi zlecen i
reklamacji (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

e ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, gdzie podstawg prawng
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
polegajgcy na ochronie jego praw.

Dane osdb, ktére wypetniajg formularz kontaktowy przetwarzamy, poniewaz:

e jest to niezbedne dla realizacji naszych prawnie uzasadnionych intereséw, w celu udzielenia
odpowiedzi na pytanie zawarte w formularzu kontaktowym oraz dla zabezpieczenia
ewentualnych roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e w zakresie danych podanych fakultatywnie podstawg prawng przetwarzania jest zgoda
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) poprzez wyrazne dziatanie osoby wysytajgcej formularz.

Niekiedy przepisy prawa wymagajg od nas przetwarzania pewnych danych osobowych dla celéw
podatkowych i rachunkowych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).


http://www.katarzyna-zuk.pl/

Okres przetwarzania danych

Czas, przez jaki mozemy przetwarzaé dane osobowe, jest uzalezniony od podstawy prawnej
stanowigcej legalng przestanke przetwarzania danych osobowych przez Biuro Prawne. Stosownie do
powyzszego informujemy, ze w przypadku, gdy przetwarzamy dane osobowe na podstawie:

e zgody, okres przetwarzania trwa do momentu wycofania tej zgody przez osobe, ktérej dane
dotyczg lub zakonczenia celu przetwarzania;

e uzasadnionego interesu Administratora danych, okres przetwarzania trwa do momentu
ustania ww. interesu (np. do czasu udzielenia odpowiedzi na zadane pytanie) lub zgtoszenia
skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania, w sytuacjach, gdy sprzeciw taki zgodnie
z przepisami prawa przystuguje;

e obowigzujgcych przepiséw prawa, do czasu przedawnienia roszczen wynikajgcych z tych
przepisow. Okresy przetwarzania danych w tym celu okreslajg te przepisy.

Okres przetwarzania danych osobowych niezbednych do wykonania umowy lub do podjecia dziatan
na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy, trwa do czasu nawigzania
wspotpracy i zawarcia umowy. W przypadku nie nawigzania wspdtpracy dane beda niezwtocznie
usuwane, chyba ze ich przechowywanie bedzie miato uzasadnienie w obronie przed roszczeniami,
woéwczas do czasu przedawnienia tych roszczen.

W przypadku braku konkretnych wymogoéw prawnych lub umownych, podstawowy okres
przechowywania danych w przypadku zapisow i innej dokumentacji dowodowej sporzadzonej
w trakcie wykonywania umowy wynosi maksymalnie 10 lat.

Odbiorcy danych

Dane osobowe przekazujemy innym podmiotom na podstawie wymogow przepisdw prawa lub w
zwigzku z realizacjg celu, dla ktérego zostaty nam one przekazane. Jednoczesnie deklarujemy, ze
korzystamy jedynie z ustug podmiotow sprawdzonych, znanych na rynku lokalnym i dajgcych
gwarancje bezpieczenstwa danych. Umowy, w ramach ktérych powierzamy przetwarzanie danych
osobowych, zawierajg zapisy na temat wymaganych przez nas srodkéw ochrony, zapewniajgcych
poufnosé, integralno$é i dostepnosé przekazywanych danych.

Mozemy przekazywac dane osobowe firmom lub innym, godnym zaufania, partnerom biznesowym,
ktorzy Swiadczg ustugi w naszym imieniu oraz podmiotom, z ktérymi wspotpracujemy. Ponadto, dane
moga by¢ przekazywane dostawcom takich ustug, jak ustugi windykacyjne, podatkowe, prawne,
ksiegowe, a takze podmiotom zajmujgcym sie obstugg i utrzymaniem naszych systeméw
informatycznych oraz serwiséw internetowych. Dane osobowe sg przekazywane tym podmiotom i
innym osobom trzecim tylko, jesli jest to niezbedne, aby wykona¢ ustugi, ktorych osoby, ktérych dane
dotyczg zazadali lub ktdre autoryzowali, aby chronié prawa, wiasnosc lub bezpieczenistwo lub jezeli
Administrator jest do tego zobowigzany na podstawie obowigzujgcych przepisdéw prawnych.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe majgcym
siedzibe poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG).

PRAWA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH



Osoby fizyczne majg okreslone prawa dotyczgce swoich danych osobowych, a Biuro Prawne
Katarzyna Zuk, jako Administrator danych odpowiada za realizacje tych praw zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku wszelkich pytan i présb dotyczacych zakresu

i realizacji praw, a takze w celu skontaktowania sie z nami wtasnie w celu skorzystania z okreslonego
uprawnienia w zakresie ochrony danych osobowych prosimy o kontakt z nami pod adresem e-mail:
biuro@katarzyna-zuk.pl lub listownie na adres: ul. Kwiatowa 2/1, 62-023 Kamionki.

Whiosek moze by¢ ztozony za posrednictwem skrzynki e-mail lub drogg pocztowa. Jego
rozpatrzeniem zajmiemy sie niezwtocznie. W zwigzku z tym konieczne jest podanie danych
kontaktowych na jakie chcielibyscie Panstwo otrzymac odpowiedz. Jezeli realizacja wniosku bedzie
trwata dtuzej niz miesigc, o przedtuzeniu terminu udzielenia odpowiedzi zostang Paristwo
poinformowani odrebnym pismem/wiadomoscia. Takie przedtuzenie jest mozliwe z uwagi na
ztozonos¢ zadania lub liczbe ztozonych wnioskéw.

Jezeli wniosek nie pozwala na Panistwa jednoznaczng identyfikacje lub jest niejasny, skierujemy do
Panstwa prosbe o jego uzupetnienie w terminie jednego miesigca od wptywu wniosku.

Jezeli wniosek zostanie ztozony w formie elektronicznej, dalsza korespondencja bedzie prowadzona
rowniez w tej formie, jezeli okaze sie to mozliwe i nie zostanie wskazany inny kanat komunikacji.
Pragniemy zaznaczy¢, ze ta forma minimalizuje réwniez negatywny wptyw na srodowisko naturalne.

Rozpatrzenie wniosku jest wolne od optat. Jezeli jednak zgdanie jest nieuzasadnione lub czesto
powtarzane, Administrator moze natozy¢ uzasadniong optate, uwzgledniajaca rozsgdne koszty
administracyjne zwigzane z rozpoznaniem wniosku, komunikacjg lub przeprowadzeniem
whnioskowanych operacji lub odméwié rozpoznania wniosku.

Zastrzegamy sobie prawo realizacji ponizszych uprawnien po pozytywnym zweryfikowaniu
tozsamosci osoby ubiegajacej sie o dokonanie danej czynnosci.

Przystugujg Panstwu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

e prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, jezeli
przetwarzamy Panstwa dane osobowe na podstawie zgody;

e prawo dostepu do danych osobowych;

e prawo zgdania sprostowania danych osobowych;

e prawo zadania usuniecia danych osobowych;

e prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze wzgledu na Panstwa szczegdlng
sytuacje — w przypadkach, kiedy przetwarzamy dane na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu;

e prawo do przenoszenia Panstwa danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas danych
osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym
nadajacym sie do odczytu maszynowego. Mozecie Panstwo przestaé te dane innemu
administratorowi danych lub zazgda¢, abysmy przestali je w Panstwa imieniu do innego
administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe.
Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje tylko w stosunku do tych danych,
ktore przetwarzamy na podstawie umowy lub na podstawie Panstwa zgody;

e prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

ZMIANY NINIEJSZEJ POLITYKI PRYWATNOSCI



Zobowigzujemy sie do regularnego przegladu niniejszej Polityki prywatnosci i jej zmiany w sytuacji,
gdy okaze sie to niezbedne lub pozgdane z uwagi na: nowe przepisy prawa, nowe wytyczne organdéw
odpowiedzialnych za nadzér nad procesami ochrony danych osobowych, a takze najlepsze praktyki
stosowane w obszarze ochrony danych osobowych.

Biuro Prawne Katarzyna Zuk zastrzega sobie prawo zmiany niniejszej Polityki Prywatnoéci w kazdym
czasie. Zmiana nastgpi przez opublikowanie nowej Polityki Prywatnosci na stronie internetowej
www.katarzyna-zuk.pl.



http://www.katarzyna-zuk.pl/


